INTITULE DU POSTE : CHARGE D’ACCUEIL VILLA QUINCY

MISSIONS

Missions principales | Vous aurez pour missions principales I'accueil du public de la Villa Quincy, la
gestion de I'espace boutique, la participation a la mise en ceuvre de la saison
viti-culturelle et & sa promotion, la valorisation de I'image de l'appellation
Quincy et Reuilly par le biais notamment du site internet et des réseaux sociaux

Activités Vous aurez en charge plus précisément :

- Paccueil du public: renseignements divers, dégustations, réservations
groupes, encaissements

- la gestion de la boutique : agencement, commande et suivi des stocks,
réception des livraisons, encaissements, comptabilité

- la gestion d’événements (concerts, conférences, expositions) en partenariat
avec différents partenaires locaux, syndicat viticole, associations diverses :
organisation, logistique, partenariat, communication

- 'élaboration des rapports annuels d’activités

- la communication du site et toute action visant & valoriser le vignoble de
Quincy (et de Reuilly ) en lien avec la communication des offices du tourisme
du territoire : animation du site internet, des réseaux sociaux, élaboration des
documents de communication, affichage et diffusion des supports de
communication

- gestion de la régie

CONDITIONS D’EXERCICE DU POSTE

Lieu Villa Quincy 4 rue du poingon 18 120 QUINCY

Temps de travail Travail le dimanche, avec heures supplémentaires pour les manifestations en
soirée (4 35 paran)

20h00 /temps annualisé

Du 15 mai au 15 septembre

Relations Vous serez en lien avec Pensemble des agents de la communauté de

fonctionnelles communes, des maires et élus des communes de la Communauté de
Communes ainsi qu‘avec les viticulteurs et leurs organisations représentatives (

Conditions et Week-end travaillés.

contraintes Heures supplémentaires lors des manifestations organisées en soirée (43 5

spécifiques liées au par an)
poste de travail

Movyens mateériels Bureau — ordinateur — téléphone — caisse enregistreuse — coffre fort
mis a disposition




Particularités du
poste

Heures supplémentaires en fonction des horaires d'ouverture de
I'établissement et des manifestations organisées a la Villa Quincy

PROFIL

Formation /Dipléme
requis

Dipldmé de I'enseignement supérieur, vous avez de bonnes connaissances sur
les vins, le milieu viticole et la filiére oenotouristique.
Permis B+véhicule personnel

Connaissances
théoriques et savoir-
faire

Capacités relationnelles, rédactionnelles et organisationnelles
Maitrise de I'anglais
Mattrise des outils bureautiques et des réseaux sociaux

Savoir-étre,
comportement,
attitudes

Disponibilité, autonomie, esprit d’équipe, sens de l'accueil

CONTACT MME RADONIC MILENA : 06.63.90.86.72

direction@coeurdeberry.fr




